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1. OGOLNE PRZEPISY BEZPIECZENSTWA | HIGIENY

Celem procedur jest zwiekszenie poziomu bezpieczenstwa uczniéw w

szkole poprzez:

wdrazanie zasad postepowania warunkujgcych bezpieczenstwo dziecka,
usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniow,

zwiekszenie kontroli nad osobami wchodzgcymi na teren szkoty,

=N A

zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomiedzy

podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty.

Procedury dotycza:

kadry zarzagdzajacej,
nauczycieli,
rodzicow/prawnych opiekundéw uczniow,

uczniow,

vV V VYV V VY

pracownikéw administracji i obstugi.

TELEFONY ALARMOWE
999 998 997
POGOTOWIE RATUNKOWE STRAZ PORZARNA POLICIA

PRZYGOTOWANIE OBIEKTU | PRACOWNIKOW

1. Monitoring:

monitoring szkoty obejmuije:

> wejscie gtowne szkoty od zewnatrz (ul. Starzynhskiego),
> hol gtéwny szkoty,

» korytarz do piwnicy,

» Szatnie



monitoring zarzadcy budynku:

> Dboisko szkolne,
tunel (przejscie do ,Bistro muzykow”),
klatka schodowa na boisko szkolne,

wejscie do ,Bistro muzykow”

vV V V VY

dodatkowe kamery sg rozmieszczone w budynkach sgsiadujgcymi
ze szkotg (Urzad Marszatkowski i bursa).,Bistro muzykow”

» sala gtéwna

Budynek posiada catodobowg ochrone antywtamaniowg oraz system

alarmowy.

Apteczki pierwszej pomocy znajdujg sie:
» niski parter (s.04),
> parter (korytarz przedszkola),
» poziom 1 (sekretariat, rozdzielnia positkéw, s.112),
» poziom 2 (s.204, s.205)

Wszyscy nauczyciele (oraz wiekszos¢ pracownikow obstugi i administracji) sg
przeszkoleni w zakresie udzielania pierwszej pomocy.

Wszyscy pracownicy szkoty majg obowigzek reagowac na kazdej, nawet
najmniejszej sytuacji zagrazajgcej bezpieczenstwu uczniow.

Budynek posiada instalacje alarmowg na wypadek pozaru z systemem
oddymiania. Centrala alarmowa znajduje sie¢ w pomieszczeniu ochrony
(recepcja Urzedu Marszatkowskiego)

Kazde z pieter oddzielone jest drzwiami z atestem przeciwpozarowym, drzwi
takie znajdujg sie przy obydwu klatkach schodowych

Drzwi gtéwne do szkoty wyposazone sg w zamek elektroniczny otwierany
kodem. Taki sam system zabezpieczenia posiadajg drzwi prowadzgce do
przedszkola (hol gtowny szkoty), oraz do pomieszczen szkolnych i sekretariatu

na poziomie 1.



Do szkoty prowadzg rowniez drzwi z tunelu (wyjscie do ,Bistro muzykéw”) i sg one
réwniez zamykane zamkiem elektronicznym na karte. Karty wydawane sg tylko i

wylgcznie obstudze szkoty.

Na korytarzach oraz klatkach schodowych znajdujg sie oznaczenia na
wypadek zagrozenia pozarem, oznaczenie drég ewakuacyjnych, oraz gasnice

przeciwpozarowe i hydranty.

2.  OGOLNE ZASADY POZOSTAWANIA DZIECKA POD OPIEKA SZKOLY

2.1Zasady ogolne opieki w szkole.

Budynek szkolny stuzy realizacji celow statutowych.

Rodzice/prawni opiekunowie uczniéw przekazujg aktualne dane kontaktowe
oraz informacje o stanie zdrowia i zasadach opuszczania szkoty przez dziecko
na odpowiednich formularzach *2.

Szkota zwraca sie do rodzicow/prawnych opiekunow o wyrazenie zgody na:

przetwarzanie danych osobowych wucznia w zakresie koniecznym do
funkcjonowania dziennika, publikacje danych i wizerunku dziecka w celu
promocji osiggnie¢ jego i szkoty, publikacje danych i wizerunku dziecka na
stronie internetowej szkoty,

wezwanie karetki pogotowia ratunkowego i hospitalizacje dziecka w przypadku
zachorowania lub urazu,

udziat dziecka w zajeciach lekcyjnych i pozalekcyjnych odbywajgcych sie poza
terenem szkoty i jednodniowych wyjazdach edukacyjnych, wycieczkach
i imprezach klasowych.

Uczen przebywa w budynku szkolnym pod opiekg nauczycieli dyzurujgcych

od godziny 7:45 lub pod opiekg nauczycieli swietlicy od godziny 7:00.

Rodzice ponoszg odpowiedzialnos¢ za dziecko, ktére zostato
przyprowadzone do szkoty przed wyznaczonymi godzinami dyzuréw lub
godzinami pracy swietlicy oraz za dziecko, ktére nie zgtosito sie do swietlicy.

Podczas pobytu w szkole w wyznaczonych terminach dyzuréw i czasie pracy
Swietlicy uczen pozostaje pod statg opiekg nauczycieli i pozostatych

pracownikow szkoty, ktorych polecenia zobowigzany jest respektowac.



W czasie przeznaczonym na zajecia lekcyjne, zajecia dodatkowe i zajecia
Swietlicowe, a takze podczas przerw pomiedzy zajeciami, uczen nie moze

opuszczac terenu szkolnego.

W salach lekcyjnych, pracowniach i hali sportowej uczen moze przebywac

wylgcznie za zgodg nauczyciela, respektujgc obowigzujgce regulaminy.

Uczen nie moze przynosic¢ do szkoty przedmiotow zagrazajgcych
bezpieczenstwu, np. latarek laserowych, ostrych narzedzi, substanc;ji

toksycznych.

Uczen powinien bezzwtocznie zgtosi¢ pracownikom szkoty informacje

0 zauwazonych zagrozeniach.

Podczas przerw miedzylekcyjnych uczniowie klas 4 - 8 pozostajg pod opieka
dyzurujgcych nauczycieli (w wyznaczonych miejscach — wedtug

obowigzujgcego grafiku dyzuréow).

W klasach 1 — 3 uczniowie podczas wszystkich zaje¢ pozostajg pod opieka
wychowawcy Ilub nauczyciela prowadzgcego dane zajecia. W celu
zapewnienia uczniom statej opieki, nauczyciel przekazuje klase kolejnej
osobie, prowadzgcej z nig =zajecia. Po zakonczeniu zaje¢ nauczyciel
odprowadza dzieci do Swietlicy i przekazuje nauczycielowi Swietlicy lub w
szatni przekazuje rodzicowi/opiekunowi.

Po zakonczeniu zaje¢ szkolnych uczniowie Il etapu edukacyjnego opuszczajg
szkote informujgc o tym nauczyciela/pracownika szkoty lub udajg sie do

$wietlicy szkolnej 3.

Zasady korzystania ucznidéw ze swietlicy szkolnej okresla ,Regulamin swietlicy
szkolnej”.

Uczniowie samowolnie przebywajgcy w innych miejscach niz wyznaczone sg
odprowadzani do  wychowawcy/sekretariatu ~ szkoty. = Konsekwencjg
niestosowania sie ucznia do niniejszych zasad sg kary przewidziane
w Statucie szkoty.

Podczas zaje¢ prowadzonych na terenie szkoty przez inne podmioty
uczniowie pozostajg pod opiekg osob prowadzacych te zajecia. Szkofa nie
ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo uczestnikow tych zajec. W
grupach ,0” i klasach 1 — 3 osoba prowadzgca te zajecia odbiera dzieci ze



Swietlicy/sali lekcyjnej. Uczniowie Il etapu edukacyjnego udajg sie na te
zajecia samodzielnie po zakonczeniu zaje¢ szkolnych lub ze Swietlicy.

Na terenie boiska szkolnego opieke sprawuje nauczyciel/instruktor
prowadzgcy zajecia sportowe, lub nauczyciel przebywajgcy z dzieCmi na

boisku podczas petnienia dyzuru.
Dopuszcza sie przebywanie rodzicoOw uczniow niepetnosprawnych w szkole.

Wstep do budynku szkoty podlega kontroli w przypadku oséb niebedacych:

uczniami lub pracownikami szkoty,

e rodzicami lub opiekunami prawnymi uczniéw szkoty, bgdz osobami
uprawnionymi do odbierania dzieci ze szkoty,

e kontrahentami lub wspoétpracownikami szkoty,
e pracownikami urzedowymi,

e pracownikami Kuratorium Oswiaty,

e uczniami, pracownikami, przedstawicielami innych szkdt, jednostek,
podmiotdw, wspoétuczestniczacymi w zajeciach i wydarzeniach na terenie
szkoty, zwanych dalej ,gos¢mi”,.

W tym celu:

» Pracownik sekretariatu sprawdza czy osoba, do ktorej zamierza udac sie

gosc, potwierdza gotowosc¢ spotkania,

» gos¢ udaje sie na spotkanie bezposrednio na miejsce spotkania

2.2 Opieka podczas przerw.

1) Szkofa jest otwierana o godz. 7: 00

2) Dyzury nauczycieli rozpoczynajg sie o godz. 7:45

3) Podczas przerwy uczniowie mogg pozosta¢ w salach lekcyjnych oraz w
salach gimnastycznych tylko pod opiekg nauczyciela.



4)

5)

6)

7)

8)

9)

1)

2)

Opieke nad uczniami przebierajgcymi sie w szatniach przy sali gimnastycznej
sprawujg nauczyciele wychowania fizycznego.

Nauczyciele zobowigzani sg do petnienia dyzuréw na przerwach zgodnie
z harmonogramem pracy szkoty.

Dyzur zaczyna sie réwno z rozpoczeciem sie przerwy. Nauczyciel petnigcy
dyzur bez zwtoki stawia sie na miejsce petnienia dyzuru.

Nadrzednym celem dyzurdéw jest zapewnienie uczniom petnego
bezpieczenstwa.

Nauczyciel dyzurujgcy jest zobowigzany:

a) dbac¢ o bezpieczenstwo dzieci mtodziezy poprzez kontrole realizacji przez
nich zasad bezpiecznego zachowania

b) prowadzi¢ kontrole nad toaletami i ich wykorzystywaniem jedynie do
wtasciwych celéw,

C) reagowac na wszelkie przejawy agresiji i zagrozen zdrowia, zycia
i bezpieczenstwa ucznidéw i pracownikoéw szkoty, informowac o takich sytuacjach
dyrektora szkoty,

d) dbac¢ o mienie szkoty: wszelkie przejawy dewastacji mienia nalezy po
zakonczeniu dyzuru zgtosi¢ konserwatorowi. W razie koniecznosci i mozliwosci
ustali¢ winnego powstatej szkody.

Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zejS¢ z dyzuru bez ustalenia

zastepstwa i poinformowania o tym fakcie dyrektora.

2.3 Opieka podczas lekcji i zaje¢ pozalekcyjnych.

Za bezpieczenstwo ucznidow w czasie lekcji i zaje¢ pozalekcyjnych odpowiada
nauczyciel prowadzgcy zajecia.

Obowigzki nauczyciela:



a) zapozna¢ ucznidw na pierwszych zajeciach w roku szkolnym z zasadami
bezpiecznego zachowania sie wynikajgcymi ze specyfiki przedmiotu i
wymagac bezwzglednego przestrzegania regulaminu kazdej pracowni o
zwiekszonym ryzyku wypadku (informatyka, wychowanie fizyczne, pracownie
przyrodnicze, inne przedmiotowe)

b) przestrzegac ustalonych godzin rozpoczynania i konczenia zaje¢
edukacyjnych

c) dostrzezone nieprawidtowosci techniczne nalezy bezwzglednie
zgtosi¢ do sekretariatu

d) odnotowywacé nieobecnosc¢ ucznia na kazdych zajeciach

e) respektowac prawo ucznidéw do petnych przerw miedzylekcyjnych

f) jezeli stan zagrozenia powstanie lub ujawni sie w czasie zaje¢ —
niezwtocznie je przerwac i wyprowadzi¢ z zagrozonych miejsc osoby powierzone
opiece.

g) wymagac od uczniow respektowania wszystkich regulaminow
obowigzujgcych w szkole

2.4 Opieka podczas imprez szkolnych.

Na uroczystosci szkolne, odbywajgce sie w auli/budynkach wynajetych do uroczystosci
uczniowie udajg sie pod opiekg wychowawcy lub nauczyciela wyznaczonego do opieki.

2.4.1 Wycieczki i wyjscia

> Nauczyciele organizujgcy wycieczke lub wyjscie zapewniajg uczniom opieke
i nadzor zgodny z przepisami bhp, wypetniajg stosowne dokumenty.

> Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku,
zainteresowan i potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej,
stopnia przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych. Obowigzkiem



organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia i umiejetnosci uczniow,
wymaganych podczas wycieczki.

Uczen uczestniczgcy w imprezie krajowej jest ubezpieczony ubezpieczeniem
zbiorowym zawartym przez szkote, zgodnie z deklaracjg rodzica/opiekuna
prawnego. Istnieje mozliwosS¢ ubezpieczenia dodatkowego zgodnie z wolg
prawnych opiekunow. Wszyscy uczestnicy powinni by¢ ubezpieczeni od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

Wycieczka lub wyjazd musi by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem
programowym i organizacyjnym.

Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo uczniéw podczas wycieczki,
sg kierownik wycieczki i opiekunowie grup. Opieka ich ma charakter ciggty.

Miejscem zbidrki uczniéw rozpoczynajgcej i konczgcej wycieczke jest
wejscie do szkoty, skad uczniowie sg przyprowadzani i odbierani wytgcznie
pod opiekg rodzicéw/prawnych opiekundw. Istnieje mozliwo$¢ odebrania
dziecka przez rodzicéw w wyznaczonym miejscu na trasie powrotu.
(informacja pisemna-zgoda na samodzielny powrét niepetnoletniego ucznia)

Udziat ucznidw w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych, odbywajgcych
sie w ramach zaje¢ szkolnych) wymaga pisemnej zgody rodzicow lub
opiekunéw prawnych.

Wszystkie wzory dokumentdéw znajdujg sie w sekretariacie szkoty i sg
udostepniane w miare potrzeb.

Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzi¢ stan liczbowy uczniéw przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu
oraz po przybyciu do punktu docelowego.

Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, sniezycy, gotoledzi.

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy
dotyczgce postepowania w razie wypadkdéw w szkotach i placéwkach
publicznych.

W razie wypadku opiekuna wycieczki, kierownik lub inny opiekun
powiadamia opiekuna rezerwowego, a ten dotgcza do wycieczki w jak
najszybszym czasie.

Wynajem srodka transportu zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami
dotyczgcymi przewozu osoéb.



> Wszystkie wyjscia organizator odnotowuje w sekretariacie szkoty.

> Kierownikiem wycieczki jest osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.
> Mozliwe jest, aby uczestnicy wycieczki mieli dostep do telefonu
komorkowego.

2.4.2 Przejazd autokarem

Nauczyciel organizujgcy wycieczke wynajetym srodkiem transportu autokar, bus —

zobowigzany jest do wykonania nastepujgcych czynnosci:

> Nauczyciel ma mozliwo$¢ przed wyjazdem wezwac policje, ktéra zbada
stan techniczny autokaru i stan trzezwosci kierowcy,

> sprawdzi¢, czy uczestnicy wycieczki nie majg przeciwwskazan do
podrézowania srodkami lokomocji (choroba lokomocyjna i inne schorzenia)
oraz czy posiadajg zaordynowane przez lekarza leki,

> dopilnowa¢ umieszczenia bagazu w schowkach i rozmieszczenia
uczestnikow wycieczki na uzgodnionych wczesniej miejscach w autokarze.
Opiekunowie powinni zajg¢ miejsca przy drzwiach.

> ustali¢, gdzie znajdujg sie podreczna apteczka (jej wyposazenie), gasnice i
wyjscia bezpieczenstwa,

> w czasie jazdy zabroni¢ uczestnikom przemieszczania sie po autokarze i
podrézowania w pozycji stojgcej, blokowania zamkéw, otwierania drzwi,
samowolnego otwierania okien w czasie podrozy, wyrzucania jakichkolwiek
przedmiotdéw z pojazdu i rzucania przedmiotami,

> podczas jazdy trwajgcej kilka godzin zarzadzi¢ jedng przerwe (20 — 30
minut),
> w czasie postoju (wytgcznie na parkingu lub stacji benzynowej) zabronic

uczestnikom wycieczki: wchodzenia na jezdnie, przechodzenia na drugag
strone jezdni,



>

1)

2)

po kazdym zakonczonym postoju sprawdzi¢ obecnosc¢.

2.4.3 Dyskoteki szkolne

Wychowawcy i hauczyciele zobowigzani sg do utrzymania porzadku w
czasie dyskoteki, petnigc dyzury w wyznaczonych miejscach.

Nad przebiegiem dyskoteki nadzér petni dyrektor szkoty lub osoba
wyznaczona przez dyrektora.

W dyskotekach szkolnych uczestniczg jedynie uczniowie szkoty.

Organizatorzy dyskoteki nie ponoszg odpowiedzialnosci za pozostawione na
terenie szkoty/miejsca organizowania dyskoteki rzeczy warto$ciowe

Uczen biorgcy udziat w dyskotece nie moze opuszczac¢ budynku w trakcie jej
trwania. Moze to uczynic tylko za pisemng zgodg rodzicéw.

W czasie dyskoteki zakazane sg niebezpieczne zabawy oraz zachowania
zagrazajgce bezpieczenstwu.

Uczestnika dyskoteki usunietego za nieprzestrzeganie Regulaminu musi ze

szkoty osobiscie odebrac¢ rodzic bgdz opiekun prawny.

2.5 Sytuacje wyjatkowe

Prace na rzecz szkoty lub srodowiska - udziat ucznidw moze mie¢ miejsce
po zaopatrzeniu ich w odpowiednie narzedzia i sprzet oraz zapewnieniu
wiasciwej opieki i bezpiecznych warunkow pracy.

Biezgce zmiany w_tygodniowym planie lekcji, majgce wplyw na
bezpieczenstwo (np. skrécenie zaje¢ lub zwolnienie z lekcji spowodowane
nieobecnoscig nauczyciela) - rodzice dzieci drugiego etapu edukacyjnego
powiadamiani sg co najmniej z jednodniowym wyprzedzeniem Ilub w
szczegolnych wypadkach w dniu zmiany.




Uczniowie, ktorzy z réznych wzgledéw muszg pozosta¢ w tym czasie w
szkole, jezeli jest taka mozliwo$¢ zostajg objeci opiekg nauczyciela
dyzurujgcego w szkole.

3) Wczesniejsze zwolnienie ucznia z lekcji na prosbe rodzicéw w wyjgtkowych
przypadkach - podstawg zwolnienia jest osobiste przybycie po ucznia lub
pisemna, ewentualnie telefoniczna prosba rodzicéw.

4) Zte samopoczucie ucznia - obowigzkiem wychowawcy klasy lub nauczyciela,
ktéremu uczen zgtosit niedyspozycje, jest udzielenie dziecku pomocy, jesli
wymaga tego sytuacja stuzb specjalistycznych, dyrektora szkoty i rodzicow
dziecka.

5) Zagrozenie zdrowia lub zycia dziecka:

> nalezy niezwtocznie wezwac karetke pogotowia i powiadomi¢ rodzicéw.

> jesli rodzic nie moze dotrze¢ do szkoty, a dziecko musi byc¢
przewiezione do szpitala, za zgodg ratownika medycznego, towarzyszy mu
nauczyciel, ktorzy pozostajg z dzieckiem do momentu przybycia
rodzicow/prawnych opiekundw.

2.6 Zapewnienie bezpieczenstwa dziecka w sieci

1) Wszystkie komputery, z ktorych korzystajg uczniowie sg zabezpieczone
odpowiednim oprogramowaniem utrudniajgcym uczniom dostep do tresci
niepozadanych.

2) Uczniowie mogg korzystac z Internetu wytgcznie pod kontrolg nauczyciela.

3) Nauczyciel nadzorujgcy prace ucznia z komputerem powinien posiadac
odpowiednie kwalifikacje.
4) W trakcie zaje¢ uczniowie majg obowigzek:
» nie przekazywaé¢ danych osobowych;

» nie otwierac poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;



5)

6)
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> nie korzysta¢ z komunikatorow;

» nie zapisywaé na dysku komputeréw Sciggnietych z Internetu plikdw
graficznych, muzycznych, filmowych itp.

> przestrzegac etykiety;

Nauczyciel ma obowigzek uswiadomic rodzicom zagrozenia zwigzane z
Internetem.
Po ujawnieniu cyberprzemocy w Szkole nalezy:

e Ustali¢ okolicznosci zdarzenia (zabezpieczyé dowody);
e Powiadomi¢ wychowawce, nastepnie dyrektora szkoty;

e Przeanalizowac¢ zdarzenia przy wspotudziale wychowawcy, psychologa
i dyrektora:

> gdy sprawca jest nieznany nalezy przerwac akt
cyberprzemocy poprzez zawiadomienie administratora serwisu w celu
usuniecia materiatu oraz zawiadomi¢ policje;

> gdy sprawcg jest uczen nalezy powiadomic rodzicow
i/lub sad rodzinny, a policje i /lub sgd rodzinny dopiero na wniosek rodzicow /
opiekundéw ofiary przemocy o wydarzeniu i o dalszym postepowaniu;
zobowigzac¢ ucznia do natychmiastowego zaprzestania procederu
i usuniecia materiatow z sieci; zastosowac konsekwencje regulaminowe;
zapewni¢ pomoc psychologiczno — pedagogiczng ofierze przemocy
i sprawcy.

Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek
zgtosi¢ odpowiednim organizacjom i instytucjom zajmujgcym sie sciganiem
przestepstw internetowych.

2.8 Opieka w dni wolne od zajeé¢ szkolnych.

W dodatkowe dni wolne od zaje¢ dydaktycznych szkota zapewnia opieke
uczniom. Ze wzgledow organizacyjnych wskazane jest, aby rodzice
przekazali wczesniej stosowng informacje wychowawcy klasy.

Opieka sprawowana jest w formie zaje¢ swietlicowych przez nauczycieli
wyznaczonych przez Dyrektora.



3. NIEOBECNOSCI UCZNIA

3.1 Usprawiedliwianie nieobecnosci ucznia.

> Usprawiedliwien nieobecnosci ucznidw na zajeciach edukacyjnych
dokonujg rodzice, dostarczajgc pisemng prosbe o usprawiedliwienie do
wychowawcy klasy za posrednictwem dziennika elektronicznego.

> Ponadto usprawiedliwienie moze nastgpi¢ na podstawie:

e zwolnienia lekarskiego,
e zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna (jesli dziecko reprezentuje
szkote np. zawodach sportowych lub w konkursach pozaszkolnych).

> Usprawiedliwienie nieobecnosci powinno nastgpi¢ najpozniej w ciggu 10
dni roboczych od ustania absencji. Usprawiedliwienie od lekarza uczen
dostarcza bezposrednio do nauczyciela.

3.2 Dorazne zwolnienie ucznia z zaje¢ dydaktycznych.

> Zwolnienia ucznia z zaje¢ szkolnych dokonuje rodzic osobiscie u
nauczyciela prowadzgcego =zajecia w chwili, gdy rodzic dokonuje
zwolnienia badz za posrednictwem dziennika elektronicznego — ta forma
dotyczy ucznidéw poczgwszy od klasy 1-szej.

Rodzic moze ztozy¢ pisemne oswiadczenie u wychowawcy, ze nie bedzie
korzystat z dziennika elektronicznego w celu doraznego zwalniania dziecka z
zajec¢. W takim przypadku dorazne zwolnienie ucznia moze nastgpi¢ na pisemng
prosbe rodzica ztozong u wychowawcy klas (j.w. - ta forma dotyczy uczniéw
poczgwszy od klasy 1-tej). Uczen w wieku 10 lat zwolniony w trakcie planowych
zajeC przez wychowawce moze opusci¢ szkote samodzielnie.

> Dorazne zwolnienie ucznia z zaje¢ w zwigzku z udziatem w zawodach,
konkursie, wycieczce moze rowniez zosta¢ dokonane przez nauczyciela,
ktéry przejmuje opieke nad uczniem i zgtasza taki fakt w sekretariacie
szkoty oraz informuje o tym odpowiednio wczesniej rodzica takiego
dziecka.



3.3 State zwolnienie ucznia z zaje¢ dydaktycznych.

1) Wychowanie fizyczne

Dyrektor zwalnia ucznia z lekcji wychowania fizycznego na podstawie podania
ztozonego przez rodzica/prawnego opiekuna i w oparciu o zaswiadczenie
lekarskie, na czas okreslony w tym zaswiadczeniu.

2) Informatyka / zajecia komputerowe

Dyrektor zwalnia ucznia z lekcji informatyki / zaje¢ komputerowych na podstawie
podania ziozonego przez rodzica/prawnego opiekuna i w oparciu o
zaswiadczenie lekarskie, na czas okreslony w tym zaswiadczeniu.

3) Religia i etyka

Lekcje religii organizowane na podstawie odrebnych przepiséw sg zajeciami
obowigzkowymi dla ucznia, o ktérego uczestnictwie w tych zajeciach rodzic
zdecydowat sktadajgc pisemng deklaracje, chyba ze rodzic w dalszym czasie
ztozy do Dyrektora podanie, na podstawie ktérego uczen zostaje zwolniony z
tych zajeé. Rodzic moze w kazdym czasie podjg¢ decyzje o uczestniczeniu
dziecka w zajeciach religii / etyki.

4. Wychowanie do zycia w rodzinie

Zajecia wychowania do zycia w rodzinie organizowane od klasy czwartej sg
zajeciami obowigzkowymi dla ucznia, chyba ze rodzic/prawny opiekun ztozy do
Dyrektora pisemng rezygnacje z zajec.

5. Uczen, ktory nie uczestniczy w zajeciach edukacyjnych, pozostaje w tym
czasie pod opiekg swietlicy szkolnej wg przydziatu opracowanego przez
koordynatora szkolnego lub sekretariat w porozumieniu z osobg petnigca
w tym czasie dyzur w swietlicy. W przypadku, gdy lekcja przedmiotu,
w nauce ktérego uczeh nie uczestniczy, jest pierwszg lub ostatnig w
danym dniu opieke przejmuje rodzic.



Pod opiekg swietlicy szkolnej pozostaje réwniez uczen, ktéry oczekuje na
zajecia edukacyjne w systemie klasowo-lekcyjnym.

Uczniowie klas 1-3 sg przekazywani pod opieke nauczycielowi przez
nauczyciela prowadzgcego zajecia poprzedzajgce lekcje, w ktorej uczen
nie uczestniczy.

Uczniowie |l etapu edukacyjnego stawiajg sie w Swietlicy punktualnie z
chwilg rozpoczecia sie odpowiedniej lekciji.



4. ORGANIZACJA ZAJEC POZALEKCYJNYCH

4.1 Kota przedmiotowe / kota zainteresowan.

Uczen uczestniczy w zajeciach kot przedmiotowych/zainteresowan na
podstawie jego wyboru oraz deklaracji rodzicow/prawnych opiekunow.

Terminy zaje¢ kot ustalane sg przez nauczycieli i zatwierdzane przez
Dyrektora.

Uczniowie klas 1 — 3 pozostajg pod opiekg nauczycieli prowadzgcych
zajecia kota na zasadach okreslonych dla uczniéw klas 1 — 3.

Uczniowie Il etapu edukacyjnego stawiajg sie na zajecia kota punktualnie
w terminie rozpoczecia zajec.

4.2 Zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze.

Uczen uczestniczy w zajeciach dydaktyczno-wyréwnawczych w ramach
pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz deklaracji rodzicow/prawnych
opiekunow

Dla ucznia zakwalifikowanego do zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych w
opisany powyzej sposob, zajecia te sg obowigzkowe.

Terminy zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych ustalane sg przez nauczycieli
i zatwierdzane przez Dyrektora.

Uczniowie klas 1-3 pozostajg pod opiekg nauczycieli prowadzgcych
zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze na zasadach okreslonych dla uczniéw
klas 1-3.

Uczniowie |l etapu edukacyjnego stawiajg sie na zajecia punktualnie
w terminie rozpoczecia zajec.

Wychowawcy |l etapu edukacyjnego na biezgco monitorujg frekwencje
swoich wychowankow na zajeciach dydaktyczno-wyrownawczych.



Nauczyciele prowadzacy zajecia dydaktyczno-wyrownawcze z uczniami
Il etapu edukacyjnego powiadamiajg rodzicow/prawnych opiekunéw o frekwencji
ucznia na zajeciach w terminach zebran z rodzicami przekazujgc informacje
przez wychowawce klasy lub dziennik elektroniczny.

4.3 Organizacja zajec¢ terapeutycznych.

1) Uczen uczestniczy w zajeciach terapeutycznych i logopedycznych
w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej

2) Terminy zajec¢ terapeutycznych i logopedycznych ustalane sg przez zespot
pomocy psychologiczno — pedagogicznej w danym roku szkolnym oraz
zatwierdzane przez Dyrektora.

3) Dla ucznia zakwalifikowanego do zaje¢ terapeutycznych w opisany
powyzej sposob, zajecia te sg obowigzkowe.

4) Uczniowie klas 1-3 odbierani sg z sali lekcyjnej lub ze swietlicy szkolnej
przez terapeute/prowadzgcego zajecia i przez niego odprowadzani po
zakonczeniu zajec.

5) Uczniowie Il etapu edukacyjnego oraz klas stawiajg sie w u
terapeuty/osoby prowadzgcej zajecia punktualnie w terminie rozpoczecia
zajec.

6) Wychowawcy |l etapu edukacyjnego na biezgco monitorujg frekwencje

swoich wychowankow na zajeciach terapeutycznych.

7) Pedagogowie terapeuci prowadzgcy zajecia z uczniami Il etapu
edukacyjnego oraz powiadamiajg rodzicéw/prawnych opiekundéw
o frekwencji ucznia na zajeciach podczas zebranh z rodzicami, przekazujgc
informacje przez wychowawce klasy lub dziennik elektroniczny.
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5. POSTEPOWANIE Z UCZNIEM KTORY MA PROBLEMY ZDROWOTNE

Uczen powinien zgtosi¢ informacje o ztym samopoczuciu nauczycielowi,
wychowawcy lub szkolnej stuzbie zdrowia.

W przypadku zauwazenia, ze uczeh ma problemy zdrowotne, kazdy pracownik
szkoty ma obowigzek oddac ucznia pod opieke sekretarza szkoty.

Sekretarz powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunow, wzywa pomoc medyczna,
kompetentnych ~ pracownikow  szkoty  (dysponujgcymi  wyksztatceniem
medycznym lub przeszkoleniem w zakresie pomocy przedmedycznej).

W przypadku zachorowania ucznia na terenie szkoty nalezy powiadomié¢ o tym
rodzicéw. Majg oni obowigzek odebrac dziecko ze szkoty i zapewni¢ mu opieke
medyczng.

W przypadku, gdy rodzic nie moze stawic sie po dziecko osobiscie, ucznia moze
odebrac inna, upowazniona przez rodzica osoba.

W przypadku nagtego powaznego pogorszenia stanu zdrowia wzywane jest
pogotowie ratunkowe. Uczen zostaje powierzony opiece personelu medycznego
karetki i do czasu pojawienia sie rodzicéw (prawnych opiekunéw) towarzyszy mu
wyznaczony przez dyrektora nauczyciel lub dyrektor szkoty.

Sekretarz powiadamia nauczyciela prowadzgcego zajecia z uczniem
0 przyczynie jego nieobecnosci i przejeciu nad nim opieki.
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8)

9)

6. POSTEPOWANIE Z UCZNIEM KTORY ULEGL WYPADKOWI

Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:

a) niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadza
fachowg pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej
pomocy.

b) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajgc ucznidw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzac
zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

c) powiadamia dyrektora,

d) jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzér nad swoimi
uczniami nauczyciela uczgcego w najblizszej sali.

O kazdym wypadku nauczyciel, pod opiekg ktérego przebywat uczen w chwili
wypadku powiadamia rodzicow/prawnych opiekundéw poszkodowanego ucznia.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi nauczyciel pod ktoérego opiekg przebywat uczen lub
wychowawca powiadamia rodzica o zdarzeniu.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy)
nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe.

O wypadku sSmiertelnym, ciezkim, zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia
niezwtocznie prokuratora i kuratora oswiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia na terenie szkoty, dyrektor
zawiadamia niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je
do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki/ opiekun grupy
i on odpowiada za nie.

Dyrektor powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego - w sktad zespotu wchodzi:
pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, nauczyciel, pod opiekg ktérego



10.

zdarzyt sie wypadek. Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzgdza
dokumentacje powypadkowa:

a)

b)

f)

9)

h)

)

j)

K)

przeprowadza rozmowe wyjasniajgcg z poszkodowanym uczniem (w obecnosci
rodzica lub wychowawcy/psychologa szkolnego) i sporzgdza notatke stuzbowsa;

przestuchuje Swiadkow wypadku i sporzgdza protokoty przestuchania; jezel
Swiadkami sg uczniowie — przestuchanie odbywa sie w obecnosci wychowawcy
lub psychologa szkolnego, a protokot przestuchania odczytuje sie w obecnosci
ucznia;

sporzgdza szkic lub fotografie miejsca wypadku;

uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opiekg ktérego uczen
przebywat w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek;

uzyskuje opinie lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju
wypadku;

sporzgdza protokdt powypadkowy, ktory podpisujg cztonkowie zespotu oraz
dyrektor szkoty;

w sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego
zespotu; czionek zespotu, ktory nie zgadza sie ze stanowiskiem
przewodniczgcego, moze ziozy¢ zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie
w protokole powypadkowym;

przewodniczgcy zespotu poucza osoby reprezentujgce poszkodowanego
0 przystugujgcych im prawach w toku postepowania powypadkowego;

z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie rodzicow  (opiekunéw  prawnych)
poszkodowanego ucznia, ktérzy potwierdzajg ten fakt podpisem
w protokole;

protokét dorecza sie rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia,
ktorzy potwierdzajg to podpisem w protokole, organowi prowadzgcemu i
kuratorowi oswiaty, protokot powypadkowy dorecza sie na ich wniosek, jeden
egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole;

w ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym
doreczono protokdt, mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym
informowani przy odbieraniu protokotu), zastrzezenia sktada sie ustnie do
protokotu powypadkowego lub na pismie przewodniczgcemu zespotu.

Specjalista ds. bhp prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego we wiasciwych
przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego.



7. POSTEPOWANIE W SYTUACJACH ZAGROZENIA UCZNIA
DEMORALIZACJA LUB SKUTKAMI CZYNOW ZABRONIONYCH

1) Podejrzenie popetnienia kradziezy przez ucznia na terenie szkoty.

»  Nauczyciel powiadomiony o kradziezy zgtasza ten fakt do psychologa
szkolnego i powiadamia wychowawce.

»  Psycholog przeprowadza dziatania wyjasniajgce (monitoring, rozmowa z
uczniem lub klasg).

»  Wychowawca/psycholog szkolny powiadamia rodzicéw (opiekundw) ucznia,

w razie koniecznosci informuje o zdarzeniu policje.

2) Bojka uczniéw na terenie szkoty.

» W przypadku bojki nalezy w miare mozliwosci odizolowa¢ uczestnikow
i powiadomi¢ niezwtocznie o zajsciu psychologa szkolnego oraz
wychowawce.

» Psycholog wustala okolicznosci zdarzenia (monitoring, rozmowa ze
Swiadkami).

»  Psycholog informuje wychowawce.

Y

Wychowawca wpisuje uwage do dziennika elektronicznego.

»  Wychowawca/psycholog szkolny powiadamia rodzicéw (opiekundéw) ucznia.

3) Podejrzenie popetnienia wymuszenia przez ucznia na terenie szkoty lub

wobec innego ucznia szkoty.

> Nauczyciel, ktbremu zgtoszony zostat przypadek wymuszenia, niezwtocznie
powiadamia o tym fakcie wychowawce lub psychologa.

» Wychowawca i psycholog szkolny przeprowadzajg rozmowe z ofiarg
zdarzenia, udzielajgc jej wsparcia i porady.

»  Wychowawca i psycholog ustalajg okolicznosci zdarzenia.

»  Wychowawca powiadamia rodzicow (opiekundéw) ucznia.

4) Uczen przebywajgcy na terenie szkoty w stanie sugerujgcym spozycie
alkoholu lub srodkéw odurzajgcych.
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Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce
i psychologa szkolnego, sporzgdza notatke.

Ucznia nalezy odizolowac (uczen nie moze pozostawac bez opieki).
Psycholog szkolny zawiadamia o fakcie wychowawce oraz rodzicow
i zobowigzuje ich do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty.

Psycholog szkolna moze wezwac lekarza w celu stwierdzenia stanu
trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

Gdy rodzice odmowig odebrania dziecka o pozostaniu ucznia w szkole lub
przeniesieniu go do placéwki stuzby zdrowia decyduje lekarz.

Gdy rodzice nie zgtaszajg sie po dziecko a jest ono agresywne, psycholog
powiadamia policje.

O zaistniatej sytuacji psycholog informuje dyrekcje szkoty.

Podejrzenie posiadania przez ucznia alkoholu lub srodkéw odurzajgcych.

Nauczyciel powiadamia o swoich podejrzeniach psychologa.

Ucznia nalezy odizolowac.

W obecnosci drugiej osoby dorostej psycholog zgda okazani zawartosci
kieszeni i plecaka (samodzielne przeszukanie plecaka lub odziezy to
czynnosc zastrzezona wytgcznie dla policji).

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie (substancji nie nalezy dotykac,
aby nie zatrze¢ sladéw) nalezy jg zabezpieczy¢ i wezwac policje.

Jezeli uczen odmawia wspotpracy, psycholog niezwtocznie powiadamia o
zaistniatym zdarzeniu rodzicéw (opiekundw) ucznia i wzywa policje.

Psycholog sporzadza notatke ze zdarzenia.

Znalezienie na terenie szkoty substancji przypominajgcych alkohol lub srodki

odurzajgce.

Osoba znajdujgca substancje zabezpiecza jg przed dostepem o0so6b

niepowotanych, powiadamia dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

Informacja o spozywaniu przez ucznia alkoholu lub zazywaniu $rodkéw

odurzajgcych poza zajeciami szkolnymi



> Nauczyciel powiadamia wychowawce/psychologa o zaistniatym zdarzeniu.
> Wychowawca/psycholog przeprowadza rozmowe z uczniem i jego

rodzicami oraz sporzgdza notatke.

8) Informacja o popetnieniu przez ucznia innych czynéw zabronionych poza

terenem szkoty.

> Nauczyciel powiadamia wychowawce/psychologa o zaistniatym zdarzeniu.
> Wychowawca/psycholog przeprowadza rozmowe 2z uczniem i jego

rodzicami oraz sporzgdza notatke.

9) Ujawnienie cyberprzemocy (Internet, telefon komaorkowy).

> Nauczyciel, ktoremu zgtoszony zostat przypadek cyberprzemocy,
niezwtocznie powiadamia o tym fakcie wychowawce/psychologa.

> Wychowawca 1 psycholog przeprowadzajg rozmowe z ofiarg
cyberprzemocy, udzielajgc jej wsparcia.

> Wychowawca i psycholog ustalajg okolicznosci zdarzenia, ewentualnych
swiadkéw oraz informujg dyrektora szkoty.

> Wychowawca i psycholog przy pomocy nauczyciela informatyki
zabezpieczajg dowody i ewentualnie ustalajg tozsamosc¢ sprawcy.

> Psycholog zawiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia i policje.

> Jezeli aktu cyberprzemocy dokonat uczenh naszej szkoty wychowawca
zawiadamia rodzicow i naktada kare na sprawce zgodnie z zapisami Statutu

Szkoty.
> Wychowawca i psycholog monitorujg sytuacje poszkodowanego ucznia

i udzielajg pomocy psychologiczne;.
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2)
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8. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTACJACH TRUDNYCH |
ZAGRAZAJACYCH BEZPIECZENSTWU

8.1 Postepowanie z uczniem, ktéry zle zachowuje sie na lekcji.

W przypadku zachowania ucznia, ktére zaburza tok lekcji, nauczyciel
prowadzgcy zajecia podejmuje dziatania dyscyplinujgce.

W przypadku, gdy uczenh nie koryguje swojego zachowania, nauczyciel
korzysta z pomocy psychologa szkolnego.

Psycholog przeprowadza rozmowe dyscyplinujgcg ucznia.

W przypadku utrzymujgcych sie trudnosci wychowawczych z uczniem,
psycholog we wspotpracy z wychowawcg i rodzicami ucznia przeprowadza
diagnoze problemdéw wychowawczych i emocjonalnych ucznia.

Psycholog ustala system pracy z uczniem i oddziatywan indywidualnych w
celu eliminacji zachowan niepozgdanych.

Psycholog informuje rodzicow o zaistnialym problemie i podjetych dziataniach.

8.2 Powiadamianie rodzicéw/ opiekunéw ucznia o sytuacjach trudnych,

zagrazajacych bezpieczenstwu

Wychowawca powiadamia telefonicznie, osobiscie lub pisemnie rodzicow /
prawnych opiekundw o trudnych sytuacjach wychowawczych oraz sporzgdza
notatke stuzbowg z powiadomienia rodzicéw, w dzienniku.

W przypadku nieobecnosci wychowawcy zachowac obowigzujgcg w szkole
droge stuzbowg (wychowawca, dyrekcja).

W przypadku braku informaciji od rodzicow o zmianie miejsca ich pobytu,
opieka nad dzieckiem w szczegolnie trudnych sytuacjach wychowawczych

zostanie przekazana odpowiednim instytucjom.



4)

1)

2)

3)

4)

W kazdej sytuacji wymagajgcej dodatkowej pomocy np. decyzje o wezwaniu

policji, podejmuje dyrektor szkoty.

8.3 Samowolne opuszczenie zaje¢ szkolnych przez ucznial/

nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ ucznia

Wychowawca telefonicznie powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia
o0 samowolnym opuszczeniu zaje¢ szkolnych. Nalezy odnotowac ten fakt

w dzienniku lekcyjnym.

Na wniosek rodzica/opiekuna wychowawca moze usprawiedliwi¢ uzasadniong
nieobecnosc¢ ucznia w szkole. Jezeli rodzic nie wiedziat o nieobecnosci ucznia,
wychowawca musi pozostawic jg w dzienniku jako nieobecnosc¢
nieusprawiedliwiong.

W przypadku zdiagnozowania wagarow ucznia wychowawca powinien
przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem, poinformowac go o konsekwencjach, jesli
dany czyn bedzie sie powtarzat. Udzieli¢ upomnienia oraz sporzgdzi¢
odpowiedni zapis w dzienniku szkolnym.

W przypadku powtarzajacych sie nieusprawiedliwionych nieobecnosci
ucznia, wychowawca :

Powiadamia psychologa szkolnego, oraz zobowigzuje ucznia do spotkan

z psychologiem, do podpisania kontraktu z psychologiem lub wychowawcag
Zobowigzuje rodzicow/prawnych opiekunéw do kontaktu osobistego
telefonicznego co najmniej raz na dwa tygodnie i do kontrolowania frekwencji i
postepdw dziecka.

Nastepnie dyrektor szkoty, w obecnosci psychologa i wychowawcy,
porozmawia z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia.

Wszczecie postepowania administracyjnego i administracyjna egzekucja
realizacji obowigzku szkolnego przez organ prowadzacy (sad rodzinny).

Dalsze postepowanie lezy w gestii organu prowadzgcego

Podstawa prawna:
>

Ustawa z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze
zm.) - art. 19 ust.



8.4 Uzywanie telefonu komérkowego przez ucznia podczas lekcji

Na terenie szkoty obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonéw komérkowych oraz
innych urzgdzen elektronicznych (aparaty powinny by¢ wytgczone i schowane).
Zakaz ten dotyczy réwniez wszelkich zaje¢ pozalekcyjnych i pozaszkolnych
organizowanych przez szkote.

Kazdy uczen ma prawo do korzystania w uzasadnionych przypadkach z telefonu
stacjonarnego w sekretariacie szkoty. Pracownik administracji w sekretariacie ma
obowigzek przekazania uczniowi waznych informacji telefonicznych od rodzica czy
prawnego opiekuna. Nauczyciel w uzasadnionych przypadkach moze wyrazi¢ zgode
na korzystanie z telefonu komdérkowego.

Uczniowie przynoszg do szkoty telefony komdrkowe, odtwarzacze i inny sprzet
elektroniczny na wlasng odpowiedzialnosc. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za
zniszczenie lub zagubienie czy kradziez sprzetu.

Nie wolno filmowac i fotografowac¢ nauczycieli, innych pracownikéw szkoty oraz
uczniow bez ich wiedzy i zgody. Nie wolno nagrywac przebiegu lekcji bez zgody
nauczyciela prowadzgcego. Dotyczy to nagran zarowno z telefonu, jak i dyktafonu
czy odtwarzacza MP.

Zaden pracownik szkoty nie jest upowazniony do witgczania i wytgczania
skonfiskowanego telefonu dziecka. Nie wolno go uzywac¢ ani wykonywac na nim
zadnych operaciji. Jesli telefon dzwoni i jego dzwiek przeszkadza w miejscu, w
ktérym zostat zdeponowany - nalezy nakazaé uczniowi jego wytgczenie, ale nie
wolno tego robi¢ nauczycielowi ani nawet dyrektorowi szkoty.

1) Nauczyciel nakazuje uczniowi oddanie telefonu.

2) Nauczyciel wydaje polecenie usuniecia karty lub wytgczenia telefonu.

3) Nastepnie opisuje telefon danymi ucznia i zdeponowac go w sekretariacie.
4) Psycholog, wychowawca lub dyrektor szkoty sporzgdza notatke stuzbowg

opisujgcg zdarzenie.
5) Nauczyciel, ktory byt Swiadkiem zdarzenia powiadamia wychowawce.

6) Rodzice zostajg poinformowani o zaistniatej sytuacji i mozliwosci odbioru
telefonu przez wychowawce lub pracownika sekretariatu.

7) Telefon zostaje oddany rodzicowi/prawnemu opiekunowi, najlepiej w
obecnosci ucznia, z pouczeniem dotyczgcym zasad korzystania z telefonu na
terenie szkoty.
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8.5 Zagrozenie zdrowia badz zycia w wyniku wypadku

Nalezy pamietac, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w
wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

Zachowac¢ spokoj, nie wpadac¢ w panike, rozpoznac¢ stan poszkodowanego.
Usungc¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj jg
zawiadamiajgc placowke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej
udzieli¢.

Poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsungc¢ z otoczenia zbedne osoby, w
kazdej sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy
prawidtowo zaopatrzyc.

Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.

Kazdy wypadek, nawet najdrobniejszy, musi by¢ zgtoszony dyrektorowi
szkoty, wychowawcy klasy i zespotowi powypadkowemu oraz odnotowany na
karcie wypadkow znajdujgcej sie w sekretariacie szkoty. Sekretariat prowadzi
rejestr wypadkow szkolnych.

a. Wopisu dokonuje nauczyciel — swiadek wypadku, nauczyciel
dyzurujgcy lub wychowawca klasy. Jesli po zaistniatym zdarzeniu dziecko odbyto
z rodzicem wizyte lekarskg i nie stwierdzono uszczerbku na zdrowiu, w dniu
nastepnym po zdarzeniu wychowawca sporzgdza krotkg notatke i zatgcza
zaswiadczenie lekarskie.

b. Dokumentacje powypadkowg stanowig:

zawiadomienie o wypadku ( organ prowadzgcy, pracownik bhp, spoteczny
inspektor pracy, rada rodzicéw- w przypadku wypadkdw lekkich,
natomiast w przypadku wypadkoéw ciezkich dodatkowo nalezy powiadomié
Kuratorium Oswiaty i Prokurature, w przypadku zatru¢ Sanepid),

protokét ustalenia przyczyn wypadku,

protokot przestuchania swiadkow,

odwiadczenie lekarskie,

Dokumentacja powyzsza musi by¢ przygotowana w ciggu 14 dni, a
nastepnie oddana do podpisania rodzicom poszkodowanego.



10) W przypadku przekazywania rodzicowi dziecka, ktére doznato niegroznego
urazu konieczne jest wypetnienie oswiadczenia, ktore jest dostepne w
sekretariacie. OSwiadczenie wypetnia nauczyciel przekazujacy dziecko
rodzicowi. Jezeli rodzic odmawia podpisania o$wiadczenia nalezy wezwac
pogotowie ratunkowe.

Oswiadczenie

Ja nizej podpisany/a oswiadczam, ze odbieram moje dziecko
............................................... ucznia klasy.................... ,ktore ulegto

nastepujacemu zdarzeniu

Jednoczesnie oswiadczam, ze nie uwazam za zasadne wzywanie do mojego
dziecka Pogotowia Ratunkowego. W przypadku wystagpienia niepokojacych

objawéw u mojego dziecka zobowigzuje sie do wizyty lekarskiej.

POAPIS rOAZICA...ccceeeeeee e

11) Dziecko z niedyspozycjg powinno mie¢ zapewniong opieke ze strony osoby
dorostej. Moze by¢ odprowadzone do domu pod opiekg dorostego po
uprzednim kontakcie z rodzicami dziecka.

12) W przypadku urazu gtowy, konczyn, podejrzenia o urazy wewnetrzne,
badz tez utraty przytomnosci nalezy bezwzglednie wezwaé pogotowie
ratunkowe i powiadomic¢ rodzicéw dziecka.

13) Pogotowie ratunkowe i policje nalezy bezwzglednie wezwac w przypadku
potragcenia przez samochdd (przed szkotg lub na wycieczce).



8.6 Uczen bedacy sprawca czynu karalnego lub przestepstwa

Wykaz czynéw karalnych, bedacych przestepstwami i wykroczeniami,

popetnianymi przez nieletnich uczniéw na terenie szkoty stanowi Zafgcznik nr 1

1)

2)
3)

4)
5)

6)

1)

2)
3)

Nauczyciel powiadamia wychowawce klasy, dyrektora szkoty i psychologa
szkolnego

Wychowawca wzywa rodzicow/opiekunow.

Psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecnos$ci. W przypadku potwierdzenia informaciji, zobowigzuje

ucznia do zaniechania negatywnego postepowania,

rodzicoéw zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

Zostaje sporzgdzona notatka z przeprowadzonych dziatan.

Jesli wymaga tego sytuacja dyrektor, powiadamia sad lub policje, specjaliste
ds. nieletnich, w przypadku wykorzystania przez szkote wszystkich dostepnych
srodkéw oddziatywan wychowawczych.

Nalezy zastosowa¢ wobec ucznia kare regulaminowg przewidziang w statucie
szkoty. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory
ukonczyt 17 lat, przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udziatu w
dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu postepowania
karnego, szkota jako instytucja jest obowigzana niezwtocznie zawiadomic o

tym prokuratora lub policje.

8.7 Agresywne zachowanie wobec innych uczniéw lub wobec pracownikéw

szkoty

Nauczyciel ma obowigzek reagowac na zachowanie agresywne ucznia w
momencie, gdy takie zachowanie sie pojawia.
Po zauwazeniu agresywnego zachowania, nalezy jak najszybciej je przerwac.
Nauczyciel przeprowadza rozmowe ze sprawcg agresji poza klasg. W trakcie
rozmowy:

informuje, jakie uczen poniesie konsekwencje

przedstawia dalsze kroki, jakie nauczyciel zamierza podjgc

przestrzega, ze w razie braku zmiany sprawa zostanie przedstawiona

wychowawcy i dyrektorowi szkoty.



4) Wychowaweca informuje o agresywnym zachowaniu i jego konsekwencjach
rodzicow/opiekunéw uczniéw i fakt ten odnotowac¢ w obowigzujgcej

dokumentacji.

W przypadku powtarzajacych sie zdarzen lub szczegdlnie agresywnego
zachowania:

1) Wychowawca przekazac¢ informacje psychologowi szkolnemu i ustali¢ z nim
dalsze postepowanie.

2) Dyrektor w obecnosci psychologa szkolnego i wychowawcy klasy
spisuje z uczniem i jego rodzicami umowe o oczekiwaniach wobec
ucznia i konsekwencjach za ich tamanie.

3) Wychowawca czuwa nad przestrzeganiem przez ucznia przyjetych ustalen
oraz wymierza przewidziane w statucie sankcje w razie niewywigzywania sie

ucznia z umowy.

8.8 Stwierdzenie przemocy fizycznej wsréd uczniow.

1) Dyrektor odizolowuje sprawce od innych uczniéw zawsze pod opiekg innego
nauczyciela, psychologa szkolnego. Sprawca przemocy nie moze zosta¢ sam.

2) Dyrektor ustala, kto i w jakim stopniu zostat poszkodowany na podstawie
obserwacji oraz informacji od swiadkow zajscia.

3) Poszkodowanemu nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej. W razie
potrzeby, wezwaé wykwalifikowang pomoc medyczng (pogotowie ratunkowe).

4) Dyrektor powiadamia o zajsciu wychowawce klasy i psychologa szkolnego.

5) Wychowawca udziela wsparcia ofierze oraz powiadomic rodzicéw ucznia
poszkodowanego/ofiary oraz sprawcy o zaistniatym zdarzeniu.

6) Dyrektor lub wychowawca, organizuje spotkanie z rodzicami

7) uczniéw i informuje ich o podjetych dziataniach oraz aby ustali¢ konsekwencje
wobec sprawcy oraz formy zadoséuczynienia poszkodowanemu. Zostaje
sporzgdzony protokot ze spotkania.

8) Dyrektor w obecnosci rodzicow i psychologa szkolnego, zobowigzuje ucznia —
sprawce przemocy — do natychmiastowego zaprzestania nhagannego

zachowania poprzez spisanie kontraktu z uczniem.



9) Dyrektor stosuje wtasciwg kare regulaminowg wobec ucznia, ktéremu
udowodniono wine (wystarczg spojne zeznania kilku oséb).

10) Psycholog szkolny, wychowawca oraz inni nauczyciele, sprawdzajg
stosowanie oddziatywania wychowawczego (pomoc psychologiczna, udziat
w terapii itp.) wobec ofiary sprawcy i monitorujg zmiany zachowan.

11) W szczegolnych wypadkach dyrektor informuje sie o zdarzeniu policje.

8.9 Postepowanie w przypadku spraw spornych i konfliktow

1) Konflikt pomiedzy uczniami na terenie klasy, rozstrzyga wychowawca klasy.
Pomocg stuzy mu psycholog szkolny. W sytuacjach dtugotrwatego, ostrego
konfliktu, o udziat w spotkaniu wyjasniajgcym i zamykajgcym konflikt, proszeni
sg rodzice uczniow.

2) Konflikt pomiedzy uczniami réznych klas rozstrzyga psycholog szkolny we
wspotpracy z wychowawcami klas. W sytuacjach dtugotrwatego, ostrego
konfliktu, o udziat w spotkaniu wyjasniajgcym i zamykajgcym konflikt, proszeni
sg rodzice uczniow.

3) Konflikt pomiedzy uczniem i nauczycielem — rozstrzyga psycholog szkolny
i wychowawcg ucznia. W sytuacjach diugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat
w spotkaniu wyjasniajgcym i zamykajgcym konflikt, proszeni sg rodzice
ucznia.

Podstawa prawna:

Ustawa z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze
zm.) - art. 39 ust. 1 pkt 1

8.10 Przypadek kradziezy, zniszczenia mienia, zastraszanie, wymuszenia
lub wytudzenia

1) W pierwszej kolejnosci nalezy poinformowac psychologa szkolnego oraz

dyrektora szkoty.



2) Wychowawca i psycholog ustalg okolicznosci zdarzenia, dyrektor po przyjeciu
zawiadomienia moze przekazac prowadzenie wyjasnien innej osobie.

3) Dyrektor lub wychowawca zawiadamia rodzicéw ucznia poszkodowanego, jak
I podejrzanego — o podjetych dziataniach majgcych na celu wyjasnienie
sprawy.

4) Rodzice sprawcy i poszkodowanego, zostajg zaproszeni na spotkanie, w celu
ustalenia konsekwencji wobec sprawcy oraz formy zados¢uczynienia
poszkodowanemu. Ze spotkania nalezy sporzgdzi¢ protokot.

5) W szczegolnych wypadkach dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu

policje.

8.11 Uzywki

8.11.1 Stwierdzenie palenia tytoniu przez ucznia

» Okolicznosci nalezy zgtosi¢ wychowawcy

» Wychowawca powiadamia o fakcie rodzicéw/prawnych
opiekundw ucznia oraz dyrekcje.

» Wychowawca i psycholog szkolny przeprowadzajg rozmowe

dyscyplinujgca i profilaktyczng

8.11.2 Podejrzenie posiadania przez ucznia narkotykéw

Nauczycielowi nie wolno przeglgdac¢ rzeczy osobistych ucznia, dokonywacé jego rewizji,
przeszukiwa¢ plecaka, nawet jesli zachodzi uzasadnione prawdopodobienstwo, ze
dokonat kradziezy lub posiada niedozwolone srodki odurzajgce. Tylko policja ma
prawo przeszukac¢ ucznia (art. 219 kodeksu postepowania karnego).

1) Nauczyciel w obecnosci innej osoby (nauczyciela, psychologa) zada, aby
uczen przekazat substancje przypominajgcg narkotyk, pokazat zawartosc
plecaka oraz kieszeni.

2) O swoich spostrzezeniach nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz
rodzicow/opiekunéw ucznia i wezwac ich do natychmiastowego

stawiennictwa.



3)
4)

5)
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Nalezy ustali¢, w jaki sposoéb i od kogo, uczen nabyt substancje.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, zabezpieczy¢ i bezzwtoczne,
dyrektor przekazuje jg do jednostki policji.

Dyrektor udokumentowuje cate zdarzenie - sporzgdza mozliwie doktadng
notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

Dyrektor wzywa policje, gdy uczen mimo wezwania odmawia dobrowolnego

przekazania substancji i pokazania zawartosci plecaka (kieszeni).

Jesli sprawcg (zardwno posiadania jak udzielania innej osobie srodkéw odurzajgcych)

jest uczen, ktéry ukonczyt 13 lat, a nie ukonczyt 17 lat mamy do czynienia z czynami

karalnymi. Z przestepstwem mamy do czynienia jezeli ktéry$s z wymienionych

czynow popetni uczen, po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji majg zastosowanie

przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego. Jezeli

przestepstwo ma miejsce na terenie szkoty, nalezy wezwaé policje.

Podstawa prawna:

Ustawa z 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego (Dz.U. z 1997 r. Nr 89,
poz. 555 ze zm.) - art. 219

1)
2)

3)

4)

5)

8.11.3 Podejrzenie obecnosci na terenie szkoty ucznia bedacego
pod wptywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych

Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy, dyrektora szkoty i psychologa.

Uczen musi zosta¢ odizolowany od reszty klasy, ale ze wzgledow
bezpieczenstwa nie wolno pozostawi¢ go samego.

Nalezy srozy¢ dla tego ucznia warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego
zycie ani zdrowie.

Nalezy wezwac rodzicow/opiekundw oraz lekarza w celu stwierdzenia stanu
trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medyczne.
Dyrektor szkoty powiadamia policje, gdy rodzice ucznia bedgcego pod
wptywem alkoholu - odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, bgdz
swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub

zdrowiu innych oséb.



6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

O fakcie umieszczenia przez policje w izbie wytrzezwieh zawiadamia sie
rodzicow/opiekunoéw oraz sg rodzinny jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

Psycholog szkolny probuje nawigza¢ kontakt z uczniem aby ustalic:

> czy uczen brat narkotyki, a jesli tak to z kim;

> jakie to byty narkotyki / substancje odurzajgce;
> w jaki sposob wszedt w ich posiadanie;

> skad miat pienigdze;

> od jak dawna bierze narkotyki/inne substancje;

> kto o tym wiedziat.
Po przybyciu rodzicow, dyrektor przedstawi¢ sytuacje i dotychczasowe
ustalenia. Oraz uzupetnia wyjasnienia ucznia z ich udziatem.
Dyrektor, pozwala rodzicom podjg¢ decyzje co do dalszego postepowania.
Przekazuje ucznia pod opieke rodzicom — przejecie opieki nad dzieckiem
rodzice potwierdzajg wtasnorecznym podpisem.
Gdy rodzice/opiekunowie odmowig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia
w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go
do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.
Dyrektor odnotowuje w sporzgdzonej notatce decyzje podjetg przez rodzicow
oraz fakt przejecia przez nich opieki nad dzieckiem.
Dyrektor podejmuje niezbedne czynnos$ci celem catkowitego wyjasnienia
zdarzenia i zakonczenia sprawy.
Wychowawca zastosowuje wobec ucznia kare regulaminowg przewidziang w
statucie szkoty.
Dyrektor ustala z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia, wychowawcg klasy
i psychologiem szkolnym zasady dalszego postepowania. Sporzadza protokét
z ustalen/spisac kontrakt.

Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat, stanowi

wykroczenie z art. 431 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w

trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomic policje.

Dalszy tok postepowania lezy w kompetenc;ji tej instytuciji.



Podstawa prawna:

Ustawa z 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz.U. z
2002 r. Nr 11, poz. 109 ze zm.) - art. 4 § 1.

Ustawa z 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz.U. z 2007 r. Nr 43, poz. 277 ze zm.) - art.
15 ust. 1 pkt 6. Zarzadzenie Nr 590/03 Komendanta Gtownego Policji z 24
pazdziernika 2003 r. w sprawie metod i form wykonywania zadan przez policjantow
w zakresie przeciwdziatania demoralizacji i przestepczosci nieletnich.

8.11.4 Profilaktyka w przypadku zazywania prze uczniéw

narkotykéw
1) Dyrektor spisuje z uczniem, ktéry zazywat narkotyki i jego rodzicami kontrakt.
2) Wychowaweca informuje dyrektora, rodzicow i psychologa, za kazdym razem

gdy sytuacja sie powtdrzy; monitoruje realizacje zawartego z uczniem
kontraktu.

3) Podejmowane sg dziatania zapobiegajgce wystgpieniu na szerszg skale
problemu narkotykéw w szkole, np. przeprowadza sie zajecia ukazujgce
szkodliwos¢ uzywek dla mtodego organizmu np. w formie prelekciji, filmu
dydaktycznego, warsztatéw, we wspotpracy z psychologiem, radg
pedagogiczng, radg rodzicéw, organem prowadzgcym podjgc dziatania
promujgce zdrowy styl zycia.

4) Psycholog szkolny obserwuje zachowania ucznia i objgé go indywidualng

pomocy.

8.12 Znalezienie przedmiotu, mogacego zagraza¢ bezpieczenstwu uczniow

1) Nauczyciel ktéry dokonat znaleziska zabezpiecza znaleziong podejrzang
substancje lub przedmiot przed dostepem oséb niepowotanych i
zniszczeniem. Niezwtocznie powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

2) Dyrektor wzywa Policje aby przekaza¢ zabezpieczony przedmiot ( ewentualnie
wskazac miejsce, w ktérym przedmiot zostat zabezpieczony). Udzieli¢ Policji
szczegotowych informaciji dotyczacych zdarzenia.

3) Nastepnie w porozumieniu z przybytymi funkcjonariuszami Policji, podejmuje

dalsze dziatania, w tym zapewni¢ bezpieczenstwo uczniom i pracownikom.



4) Zostajg podjete czynnosci niezbedne do catkowitego wyjasnienia zdarzenia i
zakonczenia sprawy (np. przeprowadzi¢ anonimowg ankiete, rozmowe z
uczniami, nauczycielami itp.)

5) Dyrektor szkoty informuje organ prowadzgcy i organ sprawujacy nadzoér
pedagogiczny o podjetych dziataniach. Niezwtocznie - telefonicznie i mozliwie
szybko pisemnie. Informuje osoby zainteresowane (nauczycieli, uczniéw i ich

rodzicow) o rozstrzygnieciu sprawy.

Podstawa prawna:

Ustawa z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
ze zm.) - art. 34a ust. 2 pkt 2.

8.13 Uzyskanie informaciji o podtozeniu bomby

1) Po pozyskaniu informacji o podtozeniu w szkole bomby/tadunku wybuchowego
niezwtocznie powiadomic dyrektora szkoty.

2) Dyrektor powiadomig Policje i zarzgdza ewakuacje szkoty. Przypomina
nauczycielom i uczniom o koniecznosci zachowania spokoju i sprawnej
organizacji. Osobiscie nadzorowa¢ ewakuacije.

3) W porozumieniu z Policjg, dyrektor podejmuje dalsze dziatania zapewniajgce
bezpieczenstwo uczniom i pracownikom.

4) Nauczyciele odprowadzajg ucznidéw w bezpieczne miejsce (np. poza teren
szkoty) i pozostaé z nimi do czasu sprawdzenia przez Policje, czy bomba
zostata podtozona.

5) Po uzyskaniu zgody lub na polecenie Policji, dyrektor zarzgdza powrot
nauczycieli i uczniéw do szkoty lub zwolni¢ ich z pracy i zajec¢.

6) Dyrektor ma obowigzek poinformowac organ prowadzgcy i organ sprawujgcy
nadzér pedagogiczny o zdarzeniu i podjetych dziataniach. Niezwtocznie po
zawiadomieniu policji - telefonicznie. Pisemnie w ciggu kilku dni od
zdarzenia.

7) Dyrektor podejmuje niezbedne czynnosci celem catkowitego wyjasnienia
zdarzenia i ujawnienia sprawcy, np. przeprowadzi¢ anonimowg ankiete,

sprawdzi¢ w ktorej klasie byty zapowiedziane prace klasowe itp.



8)

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

1)

2)

3)

Nalezy poinformowac osoby zainteresowane (nauczycieli, uczniow i ich

rodzicow) o rozstrzygnieciu sprawy.

8.14 Podejrzenie stosowania przemocy w rodzinie ucznia

Kazdy nauczyciel powinien przyjg¢ informacje, zapewniajgc dyskrecje
zgtaszajgcemu poprzez wystuchanie go bez swiadkéw. Zapisac date i
godzine zgtoszenia, oraz poinformowac o zaistniatym fakcie lub zdarzeniach
wychowawce klasy.

Wychowawca informuje psychologa i dyrektora szkoty.

Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia i zycia, nalezy
wezwac lekarza.

Dyrektor oraz psycholog szkolny dbajgc o dyskrecje, przeprowadzi¢ rozmowe
Z poszkodowanym, o ile jest to mozliwe.

Psycholog wzywa do szkoty rodzica (prawnego opiekuna lub osobe

z najblizszej rodziny) pokrzywdzonego, ktérego sprawa nie dotyczy.

Dyrektor podejmuje decyzje o wdrozeniu procedury ,Niebieska Karta” i
wyznacza pracownika, ktéry jg przeprowadza.

Niezwiocznie po wdrozeniu procedury dyrektor zawiadamia przewodniczgcego
zespotu interdyscyplinarnego i przekazuje mu sporzgdzong
dokumentacje pokrzywdzonego.

W przypadku osoby nieletniej nalezy zawiadomi¢ sad rodzinny i nieletnich.

8.15 Postepowanie w przypadku zajscia uczennicy w ciagze

W porozumieniu z rodzicami nalezy przygotowac program pomocy niezbednej
do uzyskania sukcesu edukacyjnego.

Psycholog szkolny przygotowuje plan wsparcia psychologicznego uczennicy
do wspdlnej realizacji z jej rodzicami i nauczycielami przedmiotowymi.

W razie potrzeby szkota podejmuje kroki w celu wsparcia materialnego

uczennicy.



9. POSTEPOWANIE NA WYPADEK POZARU

1) Osoba ktora zauwazyta pozar informuje o tym dyrektora szkoty.

2) Dyrektor poleci sekretarzowi ogtoszenie/uruchomienie sygnatu ewakuacji

Sygnat alarmowy, po ktérym nalezy natychmiast opusci¢ szkote — CIAGLY
DZWONEK trwajacy tak dtugo, az wszyscy opuszczg budynek. W razie braku
pradu sygnatem alarmowym jest ciggty dzwiek dzwonka recznego i

powiadomienie ustne: ,PALI SIE”.

3) PROCEDURA

> Nalezy wezwa¢ pomoc zewnetrzng (Straz Pozarna, Pomoc medyczna,
itp.)

> Opusci¢ budynek i skierowac sie na wyznaczone miejsce zbiorki(przed
szkotg)

> Przyjmowac biezgce informacje o postepach w ewakuacji od

pracownikow
> W razie stwierdzenia nieobecnosci ucznia, nalezy ten fakt zgtosi¢
strazakom, niekoniecznie dowddcy, pytajgc strazaka o nazwisko.
> Wydawac szczegotowe polecenia i wyznaczac¢ dodatkowe zadania
(np. wylgczenie energii elektrycznej, przystgpienie do gaszenia z

uzyciem hydrantéw, zabezpieczenie butli z gazem)

> Po przybyciu stuzb ratowniczych nalezy przekazaé niezbedne
informacje
> Dyrektor podejmuje decyzje o dalszym postepowaniu z

ewakuowanymi dzie¢mi

Niedopuszczalne jest zezwolenie na rozejscie sie uczniéw do doméw bez
wczeshiejszego powiadomienia o zdarzeniu rodzicow.

> Nauczyciele upewniajg sie, ze jest mozliwos¢ wyjscia z
klasy
> Informujg dzieci o koniecznos$ci szybkiego opuszczenia budynku

(wskazac droge wyjscia i poda¢ miejsce zbidrki)

> Podczas ewakuacji zakazane jest zabierania rzeczy osobistych



> Nalezy wyznaczy¢ osobe, ktora wyjdzie i poprowadzi uczniéw do

najblizszego wyjscia ewakuacyjnego np. sekretarza

> Sekretarz przelicza wychodzgcych ucznidéw

> Dzieci opuszczajg pomieszczenia w szyku uporzadkowanym —
parami.

> Nalezy przeciwdziata¢ kazdemu odruchowi paniki wsrod dzieci oraz

sprawowac nad nimi bezustanng opieke

> Nauczyciele bezwzglednie sprawdzajg stan zdrowia uczniéw, zwracajgc
szczegoblna uwage na zawroty gtowy, wymioty, kaszel, bol glowy,
chwilowe omdlenia, ztamania, pottuczenia, itp.

> Nauczyciel ktérzy nie mieli w czasie zdarzenia lekcji sprawdzajg czy
wszyscy ustyszeli i zrozumieli sygnat alarmowy (bufet, biblioteka; sala
gimnastyczna; szatnie i sale na dole), pomagajg w ewakuac;ji
wspotpracujgc z dyrektorem

> Pozostali pracownicy zapewniajg droznosc¢ wyjs¢ ewakuacyjnych oraz
zabezpieczajg materiaty niebezpieczne na terenie szkoty; a takze cenny
sprzet i urzgdzenia oraz wazne dokumenty, nosniki informaciji itp.,

> Pracownicy obstugi réwniez:
e sprawdzajg pomieszczenia sanitarne, szatnie
e kierujg strumieniami oséb ewakuowanych
e wyznaczajg alternatywne drogi ewakuacji (w razie potrzeby)
e przystepujg do dziatah zleconych przez kierujgcego

ewakuacjg(wytgczy¢ zasilanie, uzy¢ gasnic, hydrantéw...)

W przypadku zadymienia drogi ewakuacyjnej - otworzy¢ lub wybi¢ okna znajdujgce
sie w poblizu.

Drzwi do pomieszczen, z ktérych przenika dym nalezy szczelnie zamkngc.

Jezeli wewnetrzne schody sg objete ogniem lub bardzo zadymione, ewakuacje dzieci
przez okna prowadzi za pomocg drabin i innego sprzetu Straz Pozarna.

Przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych nalezy poruszac sie w pozycji pochylonej,
starajgc sie trzymac gtowe jak najnize;j.



11.

10.DZIALANIA PROFILAKTYCZNE

Dyrektor szkoty ustala czestotliwo$¢ i zaleca przeprowadzenie praktycznego
sprawdzenia mozliwosci ewakuacji ucznidw i pracownikow w celu

okreslenia czasu niezbednego do opuszczenia budynku szkoty.

Zaleca sie raz w roku przeprowadzenie probnej ewakuacji szkoty na

podstawie procedury postepowania na wypadek pozaru.

Pracownicy szkoty zobowigzani sg do doktadnego zapoznania sie z procedurg

i planem dziatan na wypadek pozaru.

ZALACZNIK NR 1 - CZYNY KARALNE, BEDACE PRZESTEPSTWAMI |
WYKROCZENIAMI, POPELNIANE PRZEZ NIELETNICH UCZNIOW NA
TERENIE SZKOLY

> zabodjstwo /art. 148 KKk,
» nieumysine spowodowanie $mierci /art. 155 KK,

» spowodowanie ciezkiego uszczerbku na zdrowiu lub ciezkiego
kalectwa /art. 156 § 1 KK,

» nieumysine spowodowanie ciezkiego uszczerbku na zdrowiu lub
ciezkiego kalectwa /art. 156 § 2 kK,

» spowodowanie innego naruszenia czynnosci organizmu /art. 157 § 1
Kk,

> naruszenie czynnosci organizmu do 7 dni (czyn $cigany z oskarzenia
prywatnego) /art. 157 § 2 KK,

» nieumys$ine spowodowanie naruszenia czynnosci organizmu /art.
157 § 3 kk,

> udziat w bdjce lub pobiciu z narazeniem na bezposrednie
niebezpieczenstwo utraty zycia, ciezkiego uszczerbku na zdrowiu
/art. 158 § 1 Kk,

> udziat w béjce lub pobiciu ze skutkiem smiertelnym /art. 158 § 3 KK,

> udziat w béjce lub pobiciu przy uzyciu broni lub innego
niebezpiecznego narzedzia /art. 159 kK,



sprowadzenie powszechnego niebezpieczenstwa dla zycia, zdrowia
lub mienia w postaci pozaru, rozprzestrzenienia sie substancji
trujgcych, duszacych lub parzacych /art. 163 § 1 KKk,

nieumysine sprowadzenie powszechnego niebezpieczenstwa dla
zycia, zdrowia lub mienia w postaci pozaru, rozprzestrzenienia sie
substancji trujgcych, duszgcych lub parzacych /art. 163 § 2 Kk,

spowodowanie smierci poprzez sprowadzenie niebezpieczenstwa
dla zycia, zdrowia lub mienia w postaci pozaru, rozprzestrzenienia
sie substancji trujgcych, duszgcych lub parzacych /art. 163 § 3 kk.

zgwatcenie (czyn scigany na wniosek pokrzywdzonego) /art. 197 §
1,2 kk,

zgwatcenie ze szczegblinym okrucienstwem lub wspadlnie z innymi
osobami /art. 197 § 3 KK,

obcowanie ptciowe z osobg ponizej 15 lat /art. 200 § 1 kK,

prezentowanie lub udostepnianie tresci pornograficznych osobom do
15 lat /art. 200 § 2,3 kK,

rozpijanie matoletniego /art. 208 Kk,

zniewazenie (czyn scigany z oskarzenia prywatnego) /art. 216 § 1
Kk,

naruszenie nietykalnosci cielesnej (czyn scigany z oskarzenia
prywatnego) /art. 217 § 1 Kk,

publiczne nawotywanie do popetnienia przestepstwa i jego pochwata
/art. 255 § 1,3 KKk,

propagowanie faszyzmu i totalitaryzmu, rasizm, nietoleranciji /art. 256
Kk,

publ. zniewazanie grup ludnosci o roznych swiatopog. i
przynaleznosci narodowej, rasowej /art. 257 KKk,

nielegalne posiadanie broni palnej (w tym gazowej) i amunicji /art.
263 § 1,2 kK,

podrabianie lub przerabianie dokumentu /art. 270 § 1,3 kk,
uzywanie podrobionego dokumentu /art. 270 § 1,2 kK,

kradziez lub przywtaszczenie dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢
/art. 275 § 1 KK,

kradziez cudzej rzeczy o wartosci powyzej 250 PLN /art. 278 § 1,3
KK,



> kradziez rzeczy o wartosci do 250 PLN (wykroczenie) /art. 119 § 1
kw,

» kradziez z wlamaniem /art. 279 § 1 kK,
» rozbgj, (inaczej rabunek) /art. 280 § 1 kK,

» rozbdj przy uzyciu broni palnej, innego niebezpiecznego przedmiotu
lub srodka obezwtadniajgcego /art. 280 § 2 Kk,

» kradziez rozbodjnicza /art. 281 KKk,
» wymuszenie rozbojnicze (inaczej tzw. "haracz") /art. 282 kk,
» przywtaszczenie mienia o wartosci powyzej 250 PLN art. 284 § 1 kk,

> przywilaszczenie mienia o wartosci do 250 PLN (wykroczenie) /art.
119 § 1 kw

» uszkodzenie rzeczy (czyn $cigany na wniosek pokrzywdzonego) /art.

288 § 1,2 kk

» uszkodz. rzeczy o wart. ponizej 250 PLN (czyn Scig. na wniosek
pokrzyw. — wykroczenie) /art. 124 § 1 kw,

> zaktdcenie porzgdku publicznego (wykroczenie) /art. 51 § 1 kw,

» zaktécenie porzadku publicznego w sposéb chuliganski
(wykroczenie) /art. 51 § 2 kw,

> paserstwo umysine /art. 291 § 1,2 kK,
> paserstwo nieumysine /art. 292 § 1,2 Kk,

» paserstwo przedmiotu o wartosci do 250 PLN (wykroczenie) art. 122
kw,

» nielegalne udzielanie lub naktanianie do uzywania srodkow
odurzajgcych /art. 45, ustawy

» nielegalne udzielanie lub naktanianie do uzywania srodkow
odurzajgcych w celu osiggniecia korzysci majgtkowej

(sprzedaz narkotyku) /art. 46, ustawy
» nielegalne posiadanie srodkéw odurzajgcych /art. 48 ust.1,2, ustawy
> nielegalne posiadanie srodkéw odurzajgcych w znacznej ilosci /art.
48 ust. 3, ustawy



